
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.๒๕๕๘ 
(เพิ่มเติม  ครั้งท่ี  ๑) 

 

จัดท าโดย 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 
อ าเภอค าชะอี  จังหวัดมุกดาหาร 

 
 
 

                ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 
                                 หมู่ที่  ๔  ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี 
                                 จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ 
                โทร.๐๔๒-๖๖๓๐๐๑ 
                                  เว็บไซน์ : www.kb.go.th  
                                                       Facebook : อบต.ค าบก ต าบลค าบก 



 
ค าน า 

  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะอาดในการพิจารณาอนุญาตของราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๘  
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื่อวันที่  ๑๒  มกราคม  ๒๕๕๘  ตามมาตรา  ๗  ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มี
กฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งอย่าง
น้อยต้องประกอบด้วยหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอขั้นตอนและริจารยะเวลาใน
การพิจารณาอนุญาตและรายงานเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอและจะ
ก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้”  โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวย
ความสะดวกแก่ประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  เพ่ือให้เกิดความโปร่งใสในการ
ปฏิบัติราชการโดยเปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 
  ดังนั้น  องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก  จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น  เพ่ือให้
ประชาชนให้เป็นแนวทางในการด าเนินการได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของ
พระราชบัญญัติฉบับนี ้
 
                 องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 
                มีนาคม  ๒๕๖๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
สารบัญ 

เร่ือง          หน้า 
๑. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ    ๑ 
๒. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   ๑๒ 
๓. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล    ๒๒ 
๔. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล    ๓๐ 
๕. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล   ๓๘ 
๖. การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล   ๔๖ 
๗. การแจ้งขุดดิน         ๕๖ 
๘. การแจ้งการถมดิน        ๖๒ 
๙. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน       ๖๘ 
๑๐. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร       ๗๒ 

๑๑. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  ๗๙  
๑๒. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑     ๘๓ 

๑๓. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓     ๙๔ 
๑๔. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืน ๑๐๐ 

ตามมาตรา ๓๔ 
๑๕. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑     ๑๐๖ 
๑๖. การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๒๒     ๑๑๗ 
๑๗. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ค ลักษณะที่ ๑ ง  ๑๒๕  

และ จ ลักษณะที่ ๑) 
 

ภาคผนวก 
-ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก  เรื่อง  ประกาศใช้คู่มือส าหรับประชาชนขององค์การบริหาร 
 ส่วนต าบลค าบก (เพ่ิมเติม)  ครั้งที่  ๑  ลงวันที่    ๒๗   มีนาคม  ๒๕๖๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน  
    บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๓) กฎกระทรวงก าหนดอาคารประเภทควบคุมการใช้ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
    ๔) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดมุกดาหาร พ.ศ. ๒๕๕๘ 
    ๕) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมชุมชนค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๖) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๗) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ าทิ้ง

จากอาคารบางประเภทและบางขนาด 
    ๘) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๘ แก้ไขเพ่ิมเติมโดย

ประกาศกระทรวง สาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๙) ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๘ ลงวันที่ ๒๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๑๔ 
    ๑๐) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๐ 
    ๑๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
    ๑๒) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
    ๑๓) พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๒ 
    ๑๔) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.  ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง             

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๑๕) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. ๒๕๐๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  



 
-๒- 

 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
     จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0 
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ องค์การ
บริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ  (ตามที่
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบกก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อบัญญัติ ณ ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก  

        ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (๒) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
          (๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
          (๔) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

         หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ แต่ละประเภท )
พร้อมหลักฐานที่  (กิจการ
ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี ส านักปลัด               
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๓ - 

 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร
หลักฐานทันที กรณี ไม่
ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่ /
/แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หาก
นการได้ในไม่สามารถด าเนิ
ขณะนั้ น  ให้จั ดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่ น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด โดยให้ เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

๑ ชั่วโมง ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แ น ะ น า ใ ห้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ 

๒๐ วัน ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔) - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
  ค าสั่งไม่อนุญาต ๑กรณี  .
อนุญาต มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
ห า ก พ้ น ก า ห น ด ถื อ ว่ า ไ ม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร ๒กรณีไม .อนุญาต  

๘ วัน ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 



 
- ๔ - 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๕) -  แ จ้ ง ค า สั่ ง ไ ม่ อ อ ก
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ ผู้ ข ออนุ ญ าต ท ร า บ 
พร้ อมแจ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร
อุ ท ธ ร ณ์  ช า ร ะ
ค่ า ธ รรมเนี ยม  กรณีมี )
 (ค าสั่งอนุญาต แจ้งให้ผู้
ข อ อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด ตามประเภท )
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น( 

๑ วัน ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
๓) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น ป ร ะ ก า ศ
ก าหนดในแต่ละ 

- ๑ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 



 
-๕- 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

 ประเภทกิจการ) -       - 
๔) 
 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณี
ที่มีการมอบอ านาจ) 

 ๑ ๑ ฉบับ  

๕)  (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 
หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล  เอกสารและ )
หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่ วนท้ องถิ่ น
ประกาศก าหนดในแต่ละ
(ประเภทกิจการ 

     

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) ส า เนา เอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเช่า หรือ
สิ ท ธิ อื่ น ใ ด  ต า ม
กฎหมาย ในกา ร ใ ช้
ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่
ล ะป ระ เภทกิ จก า ร
เอกสารและหลักฐาน )
อื่นๆ ตามที่ ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก า ห น ด ใ น แ ต่ ล ะ
(ประเภทกิจการ 
 

- - ๑ ฉบับ - 

 
 



 
- ๖ – 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารที่
แ ส ด ง ว่ า อ า ค า ร
ดั งกล่ าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได้ เอกสาร )
แ ล ะ หลั ก ฐ า น อื่ น ๆ 
ตามที่ ร า ชกา รส่ ว น
ท้ อ ง ถิ่ น ป ร ะ ก า ศ
ก า ห น ด ใ น แ ต่ ล ะ
(ประเภทกิจการ 

- - ๑ ฉบับ - 

๓) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
ในแต่ละประเภทกิจการ 
เ ช่ น  ใบอนุญาตตาม 
พ  .ร .บ .โรงงาน พ .ศ .

๒๕๓๕  พ . ร  .บ .ควบคุม
อาคาร พ .ศ  .๒๕๒๒ 

พ . ร  .บ .โรงแรม พ .ศ .
๒ ๕ ๔ ๗  พ  .ร .บ .ก า ร

เดินเรือในน่านน้ าไทย 
พ .ศ  .๒๕๔๖  เป็นต้น 

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ( 

- - ๑ ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 



 
-๗- 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔) เอกสารหรือหลักฐาน
เ ฉ พ า ะ กิ จ ก า ร ที่
กฎหมายก าหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ 
เ ช่ น  ร า ย ง า น ก า ร
วิ เคราะห์ผลกระทบ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม   )EIA) 
ร า ย ง า น ก า ร
ประเมินผลกระทบต่อ
สุ ข ภ า พ   )HIA) 
(เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก า ห น ด ใ น แ ต่ ล ะ
ประเภทกิจการ( 

- - ๑ ฉบับ - 

๕) ผ ล ก า ร ต ร ว จ วั ด
คุ ณ ภ า พ ด้ า น
สิ่งแวดล้อม  )ในแต่ละ
ป ร ะ เ ภ ท กิ จ ก า ร ที่

ก าหนด ) (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกิจการ(  

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๘ - 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๖) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
ก า ร อ บ ร ม เ รื่ อ ง
สุ ข า ภิ บ า ล อ า ห า ร 

 )กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ

อาหาร ) (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ  ตามที่

ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกิจการ( 

- ๑ - ฉบับ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาทต่อ
ปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  

    หมายเหตุ – 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เภอค าชะอี  จั งหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๖ -๓๐๐๑                                       
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 



 
- ๙ - 

 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
- ๑๐ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มี อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม...........................................................................................................................................................  
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) ...........................................................................................  
 ๒) ..........................................................................................  

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๑๑ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒)..................................................................................... 
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒)..................................................................................... 
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 



 
-๑๒- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน     
    บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:    
    ๑) กฎกระทรวงควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๓) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ าทิ้ง

จากอาคารบางประเภทและบางขนาด 
    ๔) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๘ แก้ไขเพ่ิมเติมโดย

ประกาศกระทรวง สาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๕) ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๘ ลงวันที่ ๒๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๑๔                                                                           
    ๖) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๗) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๐ 
    ๘) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ.  ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง             

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐     จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด ๐     จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด ๐ 
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ          
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
           ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๑ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


-๑๓ - 

         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
          ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการ (ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลค าบกก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง 
ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๖๐) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่น
ค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว  
ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
         ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระ
ค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะ
เสียค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 

 

       ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (๒) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
อนุญาต 
          (๓) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
          (๔) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ข อ ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต
ประกอบกิ จการที่ เ ป็ น
อันตรายต่อสุขภาพ พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

 



 
- ๑๔ - 

 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/
แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้  .ครบถ้วน จนท
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่ /แก้ไข
สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้
กพร่องและจัดท าบันทึกความบ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

๑ ชั่วโมง ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

๓) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แ น ะ น า ใ ห้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

๒๐ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

 ๔) - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ออายุค าสั่ งไม่อนุญาตให้ต่
  ใ บ อ นุ ญ า ต  ๑ ก ร ณี  .
อนุญาต มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
ห า ก พ้ น ก า ห น ด ถื อ ว่ า ไ ม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร ๒กรณีไม่อนุญาต  .
ให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้ง
ค าสั่ งไม่อนุญาตให้ ต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

 



 
- ๑๕ - 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๕) - ช าระค่าธรรมเนียม กรณี )
มีค าสั่ งอนุญาตต่ออายุ
 (ใบอนุญาต แจ้งให้ผู้ขอ
อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด ตามประเภท )
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของ
(ท้องถิ่น 

๑ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

 ๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
 ๓) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ  ตามที่ราชการส่วน

ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ( 

- ๑ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

๔) ใบมอบอ านาจ ในกรณี )
 (ที่ มี การมอบอ านาจ
เอกสารและหลักฐาน )
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
(ในแต่ละประเภทกิจการ 

- ๑ ๑ ฉบับ - 



 
- ๑๖ - 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๕) หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล  เอกสารและ )
หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่ วนท้ องถิ่ น
ประกาศก าหนดในแต่ละ
(ประเภทกิจการ 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) ส า เนา เอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเช่า หรือ
สิ ท ธิ อื่ น ใ ด  ต า ม
กฎหมาย ในกา ร ใ ช้
ประโยชน์สถานที่ที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่
ล ะป ระ เภทกิ จก า ร 
เอกสารและหลักฐาน )
อื่นๆ ตามที่ ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก า ห น ด ใ น แ ต่ ล ะ
(ประเภทกิจการ 

- - ๑ ฉบับ - 

๒) หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถ
ใช้ประกอบกิจการตามที่
ขออนุญาตได้ เอกสาร )
แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ 
ร า ช ก า ร ส่ ว นต า ม ที่
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
(ในแต่ละประเภทกิจการ 

- - ๑ ฉบับ - 



 
- ๑๗ - 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๓) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
ในแต่ละประเภทกิจการ 
เ ช่ น  ใบอนุญาตตาม 
พ  .ร .บ .โรงงาน พ .ศ .

๒๕๓๕  พ . ร  .บ .ควบคุม
อาคาร พ .ศ  .๒๕๒๒ 

พ . ร  .บ .โรงแรม พ .ศ .
๒ ๕ ๔ ๗  พ  .ร .บ .ก า ร

เดินเรือในน่านน้ าไทย 
พ .ศ  .๒๕๔๖  เป็นต้น 

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ( 

- - ๑ ฉบับ - 

๔) เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกจิการที่กฎหมาย
ก า ห น ด ใ ห้ มี ก า ร
ประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิ เคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
 )EIA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบต่อ
สุขภาพ  )HIA) (เอกสาร
แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ 
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ( 

- - ๑ ฉบับ - 

๕) ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด้านสิ่งแวดล้อม  )ในแต่
ละประ เภทกิ จการที่

ก าหนด ) (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ  ตามที่

ร าชการส่ วนท้ อ งถิ่ น
ประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ( 

- ๑ ๑ ฉบับ - 



 
- ๑๘ - 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๖) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
ก า ร อ บ ร ม เ รื่ อ ง
สุ ข า ภิ บ า ล อ า ห า ร 

 )กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ

อาหาร ) (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกิจการ(  

- ๑ - ฉบับ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ 
บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)  

     หมายเหตุ – 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เภอค าชะอี  จั งหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๖ -๓๐๐๑                                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 



 
- ๑๙ - 

 
๑๘. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
- ๒๐ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย............................................................................... .......................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) .......................................................................................... . 
 ๒) ..........................................................................................  

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 

 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๒๑ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมค่รบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ......................................................... ............................ 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 



 
-๒๒- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:     
    ๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๓) กฎกระทรวง สุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒ ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    ๕) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การก าหนดประเภท ขนาด ระยะเวลาในการสูบกากตะกอน และ

วิธีการระบายน้ าทิ้งที่ได้มาตรฐานของระบบก าจัดสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๖) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แบบเอกสารก ากับการขนสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๗) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0   จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล องค์การ
บริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๑ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๒๓ - 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ ณ ส านักงานปลัด
องค์การบริหารส่วนค าบก  
        ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านสุขลักษณะการก าจัดสิ่งปฏิกูล และด้าน
คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
          (๓) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี ส านักปลดั             
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้/
เพิ่ มเติมเพื่ อ /ไขยื่นค าขอให้แก้
ด า เ นิ น ก า ร  ห า ก ไม่ ส า ม า ร ถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย  

๑ ชั่วโมง ส านักปลัด             
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 
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ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๓ การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แ น ะ น า ใ ห้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ  

๒๐ วัน ส านักปลัด             
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
 
 

 

๔ - ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต ค าสั่งไม่อนุญาต /
๑. กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ้ งการอนุญาตแก่ ผู้ ขอ
อนุญาตทราบเพื่ อมารั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้ องถิ่ นก าหนด หากพ้ น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เ ห ตุ ห รื อ ข้ อ แ ก้ ตั ว อั น
สมควร๒  .กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการ
ก า จั ด สิ่ ง ป ฏิ กู ล แ ก่ ผู้ ข อ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

๘ วัน ส านักปลัด             
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 

 

๕ - ช าระค่าธรรมเนียม กรณี )
 (มีค าสั่งอนุญาตแจ้งให้ผู้
ข อ อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด   

๑ วัน ส านักปลัด             
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน 
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๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑ ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร หรือ
ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่
เกี่ ยวข้อง  เอกสาร )

แ ล ะห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ 
รส่ วนตามที่ ร า ชกา
(ท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 

๒ เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่ก าจัดสิ่ง
ป ฏิ กู ล ที่ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตและมีการ
ด าเนินกิจการที่ถูกต้อง
ตามหลักสุขาภิบาล 
เอกสารและหลักฐาน )
อ่ืนๆ ตามที่ ราชการ
(ส่วนท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๓ แผนการด าเนินงาน
ในการก าจัดสิ่งปฏิกูล
ที่แสดงรายละเอียด
ขั้ น ต อ น ก า ร
ด า เนิ น งาน  ความ
พร้อมด้านก าลังคน 
งบประมาณ วั ส ดุ
อุปกรณ์ และวิธีการ
บ ริ ห า ร จั ด ก า ร 

 )เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่

ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๔ เอกสารแสดงให้เห็นว่า
ผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่
ก าจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการ
ฝึกอบรมด้านสุขอนามัย
และความปลอดภัยจาก
ก า ร ท า ง า น   )ต า ม
หลั ก เ กณฑ์ ที่ ท้ อ งถิ่ น

ก าหนด ) (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ  ตามที่
ร าชการส่ วนท้ อ งถิ่ น

ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 

๕ ใบรับรองแพทย์หรื อ
เอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปี ของ
ผู้ปฏิบัติงานในการก าจัด
สิ่งปฏิกูล  )เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ  ตามที่
ร าชการส่ วนท้ อ งถิ่ น

ก าหนด( 

- ๑ - ฉบับ - 

 
 



 
- ๒๗ - 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาทต่อปี           
     หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  รหั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑๑ ๐  โ ท ร ศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖                                                
๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 

 



 
- ๒๘ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มี อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม....................................................................................................................................... .................... 
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) ...........................................................................................  
 ๒) ............................................................................... ........... 

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๒๙ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. ............... ..... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. ................. ... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 



 
-๓๐- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:     
    ๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๓) กฎกระทรวง สุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒ ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    ๕) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การก าหนดประเภท ขนาด ระยะเวลาในการสูบกากตะกอน และ

วิธีการระบายน้ าทิ้งที่ได้มาตรฐานของระบบก าจัดสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๖) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แบบเอกสารก ากับการขนสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๗) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๕๘ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0     จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
       ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑   เว็บไซต์ www.kb.go.th ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 



 
- ๓๑ - 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

         ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่
ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อม
กับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการ
ขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจ
สั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
        ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านสุขลักษณะการก าจัดสิ่ งปฏิกูล และด้าน
คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
          (๓) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 
          หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
ก าจั ดสิ่ งปฏิกู ล พร้ อมหลั กฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี ส า นั กปลั ด  อ ง ค์ ก า ร
บริหารส่วนต าบลค าบก 
อ าเภอค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒ การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลั กฐานทั นที  กรณี ไม่ ถู กต้ อ ง /
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
 เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ /ขอให้แก้ไข
หากไม่สามารถด า เนินการได้ ใน
ขณะนั้ น  ใ ห้ จั ดท า บั นทึ ก คว า ม
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา

ที่ก าหนด  โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

๑ ชั่วโมง ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลค า
บก อ า เภอค าชะอี 
จังหวัดมุกดาหาร 

 



 
- ๓๒ - 

 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๓ การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แ น ะ น า ใ ห้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ 

๒๐ วัน ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลค า
บก อ า เภอค าชะอี 
จังหวัดมุกดาหาร 
 
 
 
 

 

๔ - ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาตค าสั่งไม่อนุญาต /
  ให้ ต่ ออายุ ใบอนุญาต              
๑กรณีอนุญาต  . มีหนังสือ
แจ้ งการอนุญาตแก่ ผู้ ขอ
อนุญาตทราบเพื่ อมารั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้ องถิ่ นก าหนด หากพ้ น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เ ห ตุ ห รื อ ข้ อ แ ก้ ตั ว อั น
สมควร ๒กรณีไม่อนุญาต .
ให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้ง
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตกิจการรับท าการ
ก าจัดสิ่ งปฏิกูลแก่ผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ พร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลค า
บก อ า เภอค าชะอี 
จังหวัดมุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๕ - ช าระค่าธรรมเนียม กรณีมี )
ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ต่ อ อ า ยุ
 (ใบอนุญาต แจ้ งให้ผู้ ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 

๑ วัน ส านักปลัด องค์การ
บริหารส่วนต าบลค า
บก อ า เภอค าชะอี 
จังหวัดมุกดาหาร 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน 



 
- ๓๓ - 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑ ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร หรือ
ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่
เกี่ยวข้อง เอกสาร )

และหลักฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่วน
(ท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 

๒ เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่ก าจัดสิ่ง
ป ฏิ กู ล ที่ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตและมีการ
ด า เ นิ น กิ จ ก า ร ที่
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก
สุขาภิบาล เอกสาร )

และหลักฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่วน
(ท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 

 



 
- ๓๔ - 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๓ แผนการด าเนินงานใน
การก าจั ดสิ่ งปฏิกู ลที่
แ ส ด ง ร า ย ล ะ เ อี ย ด
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ค ว า ม พ ร้ อ ม ด้ า น
ก าลังคน งบประมาณ 
วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการ
บริหารจัดการ  )เอกสาร
แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ 
ต า ม ที่ ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่นก าหนด( 

- - ๑ ฉบับ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๔ เอกสารแสดงให้เห็นว่า

ผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่
ก าจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการ
ฝึกอบรมด้านสุขอนามัย
และความปลอดภัยจาก
ก า ร ท า ง า น   )ต า ม
หลั ก เ กณฑ์ที่ ท้ อ งถิ่ น

ก าหนด ) (เอกสารและ
หลักฐาน อ่ืนๆ ตามที่
ร าชการส่ วนท้ องถิ่ น
ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 

๕ ใบรั บรองแพทย์หรื อ
เอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการก าจัด
สิ่งปฏิกูล  )เอกสารและ
หลักฐาน อ่ืนๆ ตามที่
ร าชการส่ วนท้ องถิ่ น
ก าหนด(  

- ๑ - ฉบับ - 

 
 



 
- ๓๕ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาทต่อปี           
     หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เภอค าชะอี  จั งหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๖ -๓๐๐๑                                       
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

 



 
 

- ๓๖ - 
 

เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  
ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) ........................................................................................... 
 ๒) ..........................................................................................  

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๓๗ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
      

(ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 



 
-๓๘- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:     
    ๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๓) กฎกระทรวง สุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒ ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    ๕) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การก าหนดประเภท ขนาด ระยะเวลาในการสูบกากตะกอน และ

วิธีการระบายน้ าทิ้งที่ได้มาตรฐานของระบบก าจัดสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๖) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แบบเอกสารก ากับการขนสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๑ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ :  
๐-๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๓๙ - 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้ าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมกิจการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ ณ ส านักงานปลัด
องค์การบริหารส่วนค าบก  
        ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการ
ควบคุมก ากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถิ่น) 
          (๓) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และ
ข น สิ่ ง ป ฏิ กู ล  พ ร้ อ ม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทั นที กรณี ไม่ ถู กต้ อง /
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้
เพิ่มเติมเพื่อ/ยื่นค าขอให้แก้ไข
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง 

๑ ชั่วโมง ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 



 
- ๔๐ - 

 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

๓) การพิจารณา เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ด้ า น
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ  แ น ะ น า ใ ห้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ 

๒๐ วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

๔) - ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาตค าสั่งไม่อนุญาต  /
  .๑กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้ งการอนุญาตแก่ ผู้ ขอ
อนุญาตทราบเพื่ อมารั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้ องถิ่ นก าหนด หากพ้ น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เ ห ตุ ห รื อ ข้ อ แ ก้ ตั ว อั น
ส ม ค ว ร ๒ ก ร ณี ไ ม่  .
อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออก
ใ บ อ นุ ญ า ต ใ บ อ นุ ญ า ต
ประกอบกิจการรับท าการ
เก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่ ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
- ๔๑ – 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๕) - ช าระค่าธรรมเนียม กรณี )
 (มีค าสั่งอนุญาต แจ้งให้
ผู้ ข อ อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

๑ วัน ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 
 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑) ส าเนาใบอนุญาตตาม
ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่
เกี่ยวข้อง เอกสาร )

และหลักฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่วน
(ท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 

 

- ๑ ฉบับ - 

 
 



 
- ๔๒ – 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒) เอกสารหรือหลักฐาน
แ ส ด ง ส ถ า น ที่ รั บ
ก า จั ด สิ่ ง ป ฏิ กู ล ที่
ได้รับใบอนุญาตและ
มีการด าเนินกิจการที่
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก
สุ ข า ภิ บ า ล  โ ด ย มี
ห ลั ก ฐ า น สั ญ ญ า
ว่าจ้างระหว่างผู้ขน
กับผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 
เ อ ก ส า ร แ ล ะ )
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
(ก าหนด 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ๑ ฉบับ - 

๓) แผนการด าเนินงาน
ใ น ก า ร เ ก็ บ ข น สิ่ ง
ป ฏิ กู ล ที่ แ ส ด ง
รายละเอียดขั้นตอน
การด าเนินงาน ความ
พร้อมด้านก าลังคน 
งบประมาณ วั ส ดุ
อุปกรณ์ และวิธีการ
บ ริ ห า ร จั ด ก า ร 

 )เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 



 
-๔๓- 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔) เอกสารแสดงให้เห็น
ว่ า ผู้ ขั บ ขี่ แ ล ะ
ผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะผ่านการ
ฝึ กอบรมด้ า นกา ร
จั ด ก า ร  สิ่ ง ป ฏิ กู ล 

 )ต ามหลั ก เ กณฑ์ที่
ท้ อ ง ถิ่ น ก า ห น ด (

 )เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 

๕) ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ต ร ว จ สุ ข ภ า พ
ป ร ะ จ า ปี ข อ ง
ผู้ปฏิบัติงานในการ
เ ก็ บ ข น สิ่ ง ป ฏิ กู ล 

 )เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอ่ืนๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนด(  

- ๑ - ฉบับ - 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาทต่อปี           
     หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๑ ต าบลค าบก                         
อ า เภอค าชะอี  จั งหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๖ -๓๐๐๑                                       
เว็บไซต์ www.kb.go.th 

http://www.kb.g/


 
-๔๔- 

      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
- ๔๕ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย............................................................... .......................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม..................................................................................................................... ...................................... 
อยู่บ้านเลขที่ ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) .......................................................................... ................. 
 ๒) ..........................................................................................  

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๔๖ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒).....................................................................................  
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 



 
-๔๗- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน   
    บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:     
    ๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐  
    ๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๓) กฎกระทรวง สุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๔) กฎกระทรวงฉบับที่ ๒ ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
    ๕) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การก าหนดประเภท ขนาด ระยะเวลาในการสูบกากตะกอน และ

วิธีการระบายน้ าทิ้งที่ได้มาตรฐานของระบบก าจัดสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ๖) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แบบเอกสารก ากับการขนสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม/สิ่งแวดล้อม 

๗. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ๒) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก เรื่อง ควบคุมการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. ๒๕๖๐ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๓๐ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
             ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service ส านักปลัด                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๔๘ - 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

          ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจ
หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่น              
ค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว      
ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่   ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่
ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ ๒๐ ของจ านวน
เงินที่ค้างช าระ และกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า ๒ ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่น
มีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
        ๒. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ   
          (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
         (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการ
ควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดท้องถิ่น) 
          (๓) อ่ืน ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดและเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 

          หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณา
แล้วเสร็จ 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะ 
เวลาให้ 
บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท า
การเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อม
หลักฐานที่ท้องถ่ิก าหนด 

๑๕ นาท ี ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอี จังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้องครบถ้วน เจาหน้าที่แจ้งต่อผู้/
ยื่ น ค า ขอ ให้ แ ก้ ไ ข เพิ่ ม เ ติ ม เ พื่ อ /
ด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการ
ได้ใน 

๑ ชั่วโมง ส านักปลัด  
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลค าบก 
อ าเภอค าชะอี 
จังหวัดมุกดาหาร 

 



 
- ๔๙ - 

 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอยีดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

  ขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรื อหลั ก ฐ านยื่ น เพิ่ ม เ ติ ม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค า
ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

   

๓ การพิจารณา 
 

เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ด้ า น
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้ านสุขลักษณะ 
เ ส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก
ใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ  

๒๐ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 
 
 
 

 

๔ - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่ ง ไม่อนุญาตให้ต่ ออายุ
  ใบอนุญาต  ๔กรณี  ๑ .
อนุญาตมี หนั งสื อแจ้ งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
ห า ก พ้ น ก า ห น ด ถื อ ว่ า ไ ม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร ๔กรณีไม่อนุญาต  ๒ .
ต่ออายุใบอนุญาตให้ แจ้ง
ค าสั่ ง ไม่อนุญาตให้ต่ ออายุ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

๘ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
- ๕๐- 

 
 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

 
หมายเหตุ 

๕ - ช าระค่าธรรมเนียม  )กรณีมี
ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ต่ อ อ า ยุ

ใบอนุญาต   (แจ้งให้ผู้ขอ
อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินก าหนด 

๑ วัน ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๓๐  วัน  
 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๑ - ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๑ - ฉบับ - 
 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑ ส าเนาใบอนุญาตตาม
ก ฎ ห ม า ย อ่ื น ที่
เกี่ยวข้อง เอกสาร )

และหลักฐาน อ่ืนๆ 
ตามที่ ราชการส่วน
(ท้องถิ่นก าหนด 

- 
 
 

 

- ๑ ฉบับ - 



 
- ๕๑ - 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒ เอกสารหรื อหลั กฐ าน
แสดงสถานที่รับก าจัดสิ่ง
ปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาต
และมีการด าเนินกิจการที่
ถู ก ต้ อ ง ต า ม ห ลั ก
สุขาภิบาล โดยมีหลักฐาน
สัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขน
กั บ ผู้ ก า จั ด สิ่ ง ป ฏิ กู ล 

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด 

- - ๑ ฉบับ - 

๓ แผนการด าเนินงานในการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินงาน ความพร้อม
ด้านก าลังคน งบประมาณ 
วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการ
บริหารจัดการ  )เอกสาร

และหลักฐานอื่นๆ ตามที่
ร า ช ก า ร ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 
 
 
 
 

 

๔ เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้
ขั บ ขี่ แ ละผู้ ป ฏิ บั ติ ง า น
ประจ ายานพาหนะผ่าน
การฝึ กอบรมด้ านการ
จัดการ สิ่ งปฏิกูล  )ตาม
ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ที่ ท้ อ ง ถิ่ น

ก าหนด ) (ตามหลักเกณฑ์
ที่ ท้ อ ง ถิ่ น ก า ห น ด (

 )เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆ ตามที่ราชการส่วน

ท้องถ่ินก าหนด(  

- - ๑ ฉบับ - 

 



 
- ๕๒ - 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕ ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการเก็บ
ขนสิ่งปฏิกูล  )เอกสาร

แ ล ะ หลัก ฐ า น อื่ น ๆ 
ตามที่ ร า ชกา รส่ ว น
ท้องถิ่นก าหนด(  
 

- ๑ - ฉบับ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
     อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาทต่อปี           
     หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เภอค าชะอี  จั งหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  :  ๐ -๔๒๖๖ -๓๐๐๑                                       
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      ๒) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ ปณ.๑๑๑๑ 
เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 

         ๓) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
      - ๙๙ หมู่ ๔ อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐ , ๑๙๐๔ – ๗ / โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
     ๔) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๖๘ ๐๗๗๗ / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 



 
- ๕๓ - 

๑๙. หมายเหตุ 
      การแจ้งผลการพิจารณา 
      ๑๙.๑ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน                
๓๐ วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครั้งๆ ละไม่เกิน ๑๕ วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
      ๑๙.๒ ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ ๑๙.๑ ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นค าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๗ วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๕๔ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 ๑. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ 
……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม................................................................................................................ ........................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต ……………………………..….………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

๒. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 
 ๑) ........................................................................................... 
 ๒) ..........................................................................................  

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 

ค าขอเลขท่ี ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
- ๕๕ - 

 
เอกสาร/แบบฟอร์มตัวอย่าง 

 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒)................................................................................. .... 
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ................ ......พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     ๑) ..................................................................................... 
     ๒)................................................................................... .. 
     ๓) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 



 
-๕๖- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๗ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด  0     จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขุดดิน องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑   เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
          ๑.๑ การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช้บังคับได้แก่ 
              ๑) เทศบาล 
              ๒) กรุงเทพมหานคร 
              ๓) เมืองพัทยา 

/๔) องค์กรปกครอง... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๕๗ - 

 
              ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
              ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
              ๑.๒ การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรือมีความลึกหรือ พ้ืนที่ ตามที่ เจ้ าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของ                     
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
๒๕๔๓ 
        ๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้                       
เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณี
ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน ๓ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิ นตามที่ ก าหนดให้ เจ้ า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

๑ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา )กรณีถูกต้อง(  

๕ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 ๓ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 

๑ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๗  วัน 
 

/๑๔. งานบริการนี้... 
 



 
- ๕๘ - 

 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบา้น - ๐ ๑ ฉบับ )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๓ ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง นิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )ก รณี เป็ น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แ ผ น ผั ง บ ริ เ ว ณ ที่
ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ
ด าเนินการขุดดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ แผนผั ง แสด ง เ ข ต
ที่ดินและท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- ๑ ๐ ชุด - 

๓ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔ โฉนดที่ ดิ น   น  .ส . ๓ 
หรือ  ส  .ค . ๑ ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุก
หน้า 

- ๐ ๑ ชุด  )ก ร ณี ผู้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้ าของที่ ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยิ น ย อม ขอ ง

เจ้าของที่ ดิน
ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง
อ า ค า ร ใ น
ที่ดิน(  

 
/ที…่ 



 
- ๕๙ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕ หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการขุดดิน 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

๖ หนังสือยินยอมของ
เจ้ า ของที่ ดิ นกรณี
ที่ดินบุคคลอื่น 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ 
 )วิศวกรผู้ออกแบบ

และค านวณการขุด
ดินที่มีความลึกจาก

ระดับ พ้ืนดินเกิน๓
เมตรหรือพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน  ๑๐,๐๐๐ 

ตารางเมตรต้องเป็น
ผู้ ไ ด้ รั บ ใบอนุญาต
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ไ ม่ ต่ า ก ว่ า ร ะ ดั บ
สามัญวิศวกรกรณี
การขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร
วิศวกรผู้ ออกแบบ
และค านวณต้องเป็น
ผู้ ไ ด้ รั บ ใบอนุญาต
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร( 

- ๑ ๐ ชุด - 

 
 
 

/ที…่ 



 
- ๖๐ - 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๘  รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- ๑ ๐ ชุด  )กรณีการขุด
ดิ น ลึ ก เ กิ น 
20 เมตร( 

๙ ชื่อผู้ควบคุมงาน  )กรณี
การขุดดินลึกเกิน  ๓ 

เมตรหรือมีพ้ืนที่ปาก
บ่อดินเกิน ๑๐ ,๐๐๐ 
ต า ร า ง เ ม ต ร ห รื อ มี
ความลึกหรือมี พ้ืนที่
ต ามที่ เ จ้ าพนั ก ง าน
ท้ อ ง ถิ่ น ป ร ะ ก า ศ
ก าหนดผู้ควบคุมงาน
ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช า ชี พ วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา( 

- ๑ ๐ ชุด - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ ๕๐๐ บาท 
      ค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
      หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                           
เว็บไซต์ www. kb.go.th  
      หมายเหตุ  
๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

/๒) ช่องทางการ… 

http://www.dpt.go.th/


 
- ๖๑ - 

 
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๖๒- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๗ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
     ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๑ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๓๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www. kb.go.th  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ๑ .  ก า รถมดิ นที่ ต้ อ งแจ้ ง ต่ อ เ จ้ าพนั ก ง านท้ อ ง ถิ่ น จะต้ อ งมี อ ง ค์ ป ระกอบที่ ค รบถ้ วนดั ง นี้ 
           ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก ่              
      ๑) เทศบาล 
               ๒) กรุงเทพมหานคร 
               ๓) เมืองพัทยา 

/๔) องค์กรปกครอง... 

http://www.nakok.org/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


-  

-๖๓  -  

              ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดใน                
ราชกิจจานุเบกษา 
              ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              ๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
              ๑.๒ การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน  
๒,๐๐๐ ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของ                     
เจ้าพนักงานท้องถิน่จะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
       ๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง                 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้น
ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 
๓ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามที่ ก าหนดให้ เจ้ า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา )กรณีถูกต้อง(  

 

๕ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 ๓ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้ง
มารับใบรับแจ้ง 

 

๑ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๗  วัน 
 

/๑๔. งานบริการนี้... 
 



 
- ๖๔ - 

 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ๑๕ วัน 
 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แ ผ น ผั ง บ ริ เ ว ณ ที่
ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ
ด าเนินการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ แผนผั ง แสด ง เ ข ต
ที่ดินและท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- ๑ ๐ ชุด - 

๓ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔ โ ฉน ดที่ ดิ น น  .ส . 3 
หรือส  .ค . 1 ขนาดเท่า
ต้ น ฉ บั บ ทุ ก ห น้ า
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุก
หน้า 

- ๐ ๑ ชุด  )ก ร ณี ผู้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่

เจ้ าของที่ ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยิ น ย อม ขอ ง
เจ้ าของที่ ดิน
ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง
อ า ค า ร ใ น
ที่ดิน(  

 
/ที…่ 



 
- ๖๕ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕ หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น
แจ้งการถมดิน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๖ หนังสือยินยอมของ
เจ้ า ของที่ ดิ นกรณี
ที่ดินบุคคลอื่น 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ 
 )กรณีการถมดินที่มี

พ้ื น ที่ ข อ ง เ นิ น ดิ น
ติ ด ต่ อ เ ป็ น ผื น
เดียวกันเกิน  ๒,๐๐๐ 

ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้นไป
วิศวกรผู้ ออกแบบ
และค านวณต้องเป็น
ผู้ได้รับใบอนุญาตให้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ไ ม่ ต่ า ก ว่ า ร ะ ดั บ
สามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนที่ เ กิ น  ๒ ,๐๐๐ 
ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
เกิน ๕ เมตรวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ แ ล ะ
ค านวณต้อง เป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
สาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร( 
 

- ๑ ๐ ชุด - 

/ที…่ 



 
- ๖๖ - 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๘ ชื่ อ ผู้ ค ว บ คุ ม ง า น 
 )กรณีการถมดินที่มี

พ้ื น ที่ ข อ ง เ นิ น ดิ น
ติ ด ต่ อ เ ป็ น ผื น
เดียวกันเกิน  ๒,๐๐๐ 

ตาราง เมตรและมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต่ ๒ เมตรขึ้นไป
ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ
ใบอนุญาตประกอบ
วิ ช าชี พวิ ศ วกรรม
ค ว บ คุ ม ส า ข า
วิศวกรรมโยธา( 
 

- ๑ ๐ ชุด - 

๙ ชื่ อและที่ อยู่ ของผู้
แจ้งการถมดิน 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ ๕๐๐ บาท 
      ค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
      หมายเหตุ – 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
            ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถ
ติดต่อเพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่ ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th   
      หมายเหตุ  
๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 
 
 
 

/๒) ช่องทางการ… 



 
- ๖๗ - 

 
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๖๘- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีผไูดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน 
ผูควบคุมงานใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู ไดรับ
ใบอนุญาตตองระงับการด าเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดง
ความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

/๑๓. ขั้นตอน... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๖๙ - 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
พร้อมเอกสาร 

 

1 วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอี จังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอี จังหวัดมุกดาหาร 

 

๓ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
การด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้
ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 

)น. 1( 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอี จังหวัดมุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๕  วัน 
 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ - 

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

 
/๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ... 

 
 



 
- ๗๐ - 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ ส าเนาหนังสือที่ ได้
แจ้งให้ผู้ควบคุมงาน
คนเดิมทราบว่า ได้
บอกเลิกมิให้ เป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น แ ล้ ว
พร้อมหลักฐานแสดง
การรับทราบของผู้
ควบคุมงานคนเดิม 

)แบบน . ๕( 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณีผู้ ได้ รับ
ใ บ อ นุ ญ า ต
หรือใบรับแจ้ง
บ อ ก เ ลิ ก ผู้
ค ว บ คุ ม ง า น
ค น เ ดิ ม แ ล ะ
แ จ้ ง ช่ื อ ผู้
ค ว บ คุ ม ง า น
คนใหม่(  

๒ หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
ง า น ค น ใ ห ม่ ต า ม
ม า ต ร า  ๓ ๐            
วรรคสอง  )แบบ      
          น .๘( 

- ๑ ๐ ชุด  )กรณี ผู้ ได้ รั บ
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิ กผู้ ควบคุ ม
งานคนเดิมและ
แจ้งช่ือผู้ควบคุม
งานคนใหม่(  

๓ ส า เ น า ใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี ผู้ ได้ รั บ
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิ กผู้ ควบคุ ม
งานคนเดิมและ
แจ้งช่ือผู้ควบคุม
งานคนใหม่(  

๔ ส า เนาหนั งสือแจ้ ง
การบอกเลิก          
          ผู้ ค ว บ คุ ม
งาน                 

)แบบ น .๗( 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณีผู้ควบคุม
งานคนเดิมได้
แจ้ งบอกเลิ ก
ก า ร เ ป็ น ผู้
ควบคุมงานไว้

แล้วและผู้ไดร้บั
ใบอนุญาตหรือ
ใ บ รั บ แ จ้ ง
ประสงค์จะแจ้ง
ช่ื อผู้ ค วบคุ ม
งานคนใหม่ให้
เจ้ าพนั กงาน
ท้องถิ่นทราบ(  

/๑๖. ค่าธรรมเนียม… 



 
- ๗๑ - 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

      ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
      หมายเหตุ - 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www. kb.go.th  
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.dpt.go.th/


 
-๗๒- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

 

 

/๑๒. หลักเกณฑ์... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๗๓ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น                
ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน ๔๕ วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต 
หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราวคราวละไม่เกิน              
๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคารพร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ ก่อสร้ างจัดท าผั ง
บ ริ เ ว ณ แ ผ น ที่ สั ง เ ข ป
ตรวจสอบกฎหมาย อ่ืนที่
เ กี่ ย ว ข้ อ ง เ ช่ น ป ร ะ ก า ศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ .จัดสรรที่ดินฯ  

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 
 
 
 

/ที.่.. 



 
- ๗๔ - 

 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

 )อ . ๑   (และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคาร )น. ๑( 

๓๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 
 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ - 

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ ค า ข อ อ นุ ญ า ต
เคลื่ อนย้ ายอาคาร 

)แบบข . 2( 

 

 

- ๑ 0 ชุด - 

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๗๕ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๒ โฉนดที่ ดิ นน  .ส  . ๓
หรือ  ส  .ค . ๑ ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุก
ห น้ า ก ร ณี ผู้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ ดินต้องมีหนั งสื อ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ เคลื่อนย้าย
อาคารไปไว้ในที่ดิน 

- ๐ ๑ ชุด - 

๓ ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท
พร้ อมส า เ น าบั ต ร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔ หนังสือมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน  )กรณีผู้
ข อ อ นุ ญ า ต ไ ม่ ใ ช่
เจ้าของที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๕ ส าเนาบัตรประชาชน
และส าเนาทะเบียน
ขอ งผู้ มี อ า น า จล ง
นามแทนนิติบุคคล
ผู้ รั บ ม อ บ อ า น า จ
เจ้าของที่ดิน  )กรณี
นิติบุคคลเป็นเจ้าของ
ที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด - 

/ที…่ 
 



 
- ๗๖ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๖ หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม  )กรณีที่เป็น
อ า ค า ร มี ลั ก ษ ณ ะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิ ช า ชี พ

ส ถ าปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๗ หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม 

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๘ แผนผังบริเวณแบบ
แปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๕ ๐ ชุด - 

๙ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้างพร้อมลง
ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

/ที…่ 
 



 
- ๗๗ - 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๐ หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน   )แบบน .  ๔  (

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๑ หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน   )แบบน  . ๔  (

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

      “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
                                                 /(ง) ใบอนุญาต… 



 
- ๗๘ - 

 

            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท 
      หมายเหตุ - 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ รอ้งเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.dpt.go.th/


 
-๗๙- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

๗. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๕ วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0     จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ :                 
๐-๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา ๒๑) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร                
(ตามมาตรา ๒๒) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่า
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

/๑๓. ขั้นตอน... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๘๐ - 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
พร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๓ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ )น. 1( 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๕  วัน 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บัตรประจ าตัวประชาชน - ๐ ๑ ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ - 

๓ หนังสือรับรองนิติบุคคล - ๐ ๑ ชุด )กรณีเป็นนิติบุคคล(  

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ... 



 
- ๘๑ - 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้ างอาคารดัดแปลง
อาคา ร รื้ อ ถอนอาคา ร
เคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถเพ่ือ
การยื่น )แบบข . ๕( 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดั ด แ ป ล ง รื้ อ ถ อ น ห รื อ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณ ี

- ๐ ๑ ชุด - 

๓ หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน )แบบน .
4  )  (กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๔ หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน )แบบน .
4   ( )กรณีที่ เป็ นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิ ชาชี พสถาปั ตยกรรม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

       
 
 
 

/ข้อ ๒ ให้ก าหนด… 



 
- ๘๒ - 

      “ข้อ ๒ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
      (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทาง การเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร                  
หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคารตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
           (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ ๒๐ บาท 
           (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ ๑๐ บาท 
           (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ ๑๐ บาท 
           (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ ๑๐ บาท 
      (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้  
           (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
           (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
           (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ ๕๐ บาท 
           (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ ๕๐ บาท 
      หมายเหตุ - 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก      ๑๙. หมายเหตุ      - 

http://www.dpt.go.th/


 
-๘๓- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑ องค์การบริหารส่วนต าบล
ค าบก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

 

/๑๒. หลักเกณฑ์... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 

- ๘๔ – 
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน ๔๕ วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราวคราวละไม่เกิน ๔๕ วัน             
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่ นค าขออนุญาตก่ อสร้ า ง
อาคารพร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๓ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผั ง บ ริ เ ว ณ แ ผ น ที่ สั ง เ ข ป
ตร วจ สอบก ฎห มา ยอื่ น ที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯ 

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต  )อ . 1   (และแจ้งให้ผู้ขอมา

รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร )น. 1( 

๓๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 
/๑๔. งานบริการนี้... 

 
 



 
- ๘๕ - 

 
๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ - 

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แบบค าขออนุญาต
ก่ อ ส ร้ า ง อ า ค า ร  

)แบบข . ๑( 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ โ ฉน ดที่ ดิ น น  .ส . ๓ 
หรือ  ส  .ค . ๑ ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนาทุก
ห น้ า ก ร ณี ผู้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ ดินต้องมีหนั งสื อ
ยินยอมของเจ้าของ
ที่ ดิ น ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง
อาคารในที่ดิน 

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง ผู้
ขออนุญาต(  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
/ที…่ 

 



 
- ๘๖ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๓ ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาต
ใ ห้ ใ ช้ ที่ ดิ น แ ล ะ
ประกอบกิจการ  )ส่วน

ขยาย  (พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบ

ท้าย   )กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๔ ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์๓๐บาทพร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัว
ป ร ะ ช า ช น ส า เ น า
ท ะ เ บี ย น บ้ า น ห รื อ
หนังสือเดินทางของผู้
ม อบและผู้ รั บมอบ
อ านาจ 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๕ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้ าของที่ ดิน   )กรณี

เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล(  

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๖ หนังสือยินยอมให้ชิด
เขตที่ดินต่างเจ้าของ 

 )กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๘๗- 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๗ หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม  )กรณีที่เป็น
อ า ค า ร มี ลั ก ษ ณ ะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ

และควบคุม
งาน(  

๘ หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม 

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

๙ แผนผังบริเวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
๑๐ )พ.ศ.  ๒๕๒๘( 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

 
 

/ที…่ 



 
- ๘๘ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๐ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้างแผ่นปกระบุ
ชื่อเจ้าของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่ก่อสร้าง
ชื่ อคุณวุฒิที่ อยู่ ขอ ง
วิศวกรผู้ค านวณพร้อม
ล ง น า ม ทุ ก แ ผ่ น          

)กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร
และทนไฟเป็นส่ วน

ใหญ่  (กรณีอาคารบาง
ประ เภทที่ ตั้ ง อยู่ ใ น
บริ เ วณที่ ต้ อ งมี ก าร
ค า น ว ณ ใ ห้ อ า ค า ร
ส า ม า ร ถ รั บ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดิน ไหว ได้ ตาม
ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง
ก าหนดการรับน้ าหนัก
ความต้านทานความ
คงทนของอาคารและ
พื้นดินที่รองรับอาคาร
ใ น ก า ร ต้ า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของ
แ ผ่ น ดิ น ไ ห ว พ  .ศ .
๒๕๔๐ ต้องแสดง
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ก า ร
ค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผ  ู้อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน( 

 
 
 
 
 
 

/ที…่ 
 



 
- ๘๙ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๑ กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่ าค่ าที่ ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ .ศ . ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า 
fc > ๖๕ ksc  .หรือค่า 
fc’> ๑๗๓ .๓  ksc   .    
        ให้แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่ เ ชื่ อถื อ ไ ด้
วิศวกรผู้ค านวณและ  
             ผู้ ข อ
อนุญาตลงนาม 

- ๑ 0 ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ

และควบคุม
งาน(  

๑๒ กรณีอาคารที่ เข้าข่าย
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
๔๘ พ  .ศ  . ๒๕๔๐ ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่
ก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมี เอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบั นที่ เชื่ อถื อได้
ประกอบการขออนุญาต 

- ๑ 0 ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง

ผู้ อ อก แ บ บ
และควบคุม
งาน( 

๑๓ หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
สถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

 )กรณีอาคารที่ ต้ องมี
สถาปนิกควบคุมงาน(  

- ๑ 0 ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

 
 
 



/ที…่ 
- ๙๐ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๔ หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
วิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม 

 )กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน(  

- ๑ 0 ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

๑๕ แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที่
๓๓ )พ.ศ . ๒๕๓๕( 

- ๑ 0 ชุด  )เ อ ก ส า ร ที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พิ่ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรื ออาคา ร
ข น า ด ใ ห ญ่
พิเศษ(  

๑๖ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก แ บ บ
ระบบปรับอากาศ 

- ๑ 0 ชุด  )เ อ ก ส า ร ที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พิ่ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง
หรื ออาคา ร
ข น า ด ใ ห ญ่
พิเศษ(  

๑๗ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก แ บ บ
ระบบไฟฟ้า 

- ๑ 0 ชุด  )เ อ ก ส า ร ที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พิ่ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง

หรื ออาคา ร
ข น า ด ใ ห ญ่
พิเศษ(  

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๙๑ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๘ หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม ้

- ๑ 0 ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๑๙ หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ า เสียและ
การระบายน้ าทิ้ง 

- ๑ 0 ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ(  

๒๐ หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ ออกแบบระบบ
ประปา 

- ๑ 0 ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๒๑ หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ ออกแบบระบบ
ลิฟต ์

- ๑ 0 ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

 
/๑๖. ค่าธรรมเนียม… 

 



 
- ๙๒ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒      “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท      หมายเหต ุ- 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

/๒) ช่องทางการ… 
 

http://www.dpt.go.th/


 
- ๙๓ - 

 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๙๔- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๒๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓ องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอม

ให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ ครอบครองอาคารประเภท
ควบคุมการใช้ส าหรับกิจการหนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้อง
ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


/๑๓. ขั้นตอน... 

- ๙๕ - 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารพร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

 

๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 ๓ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ดิ น ต า ม
กฎหมายว่ าด้ วยการผั ง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริ เวณ
แผนที่ สั งเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ท า งทหา ร ฯและพรบ .
จัดสรรที่ดินฯ 

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

 )อ . 1   (และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตเปลี่ยนการ

ใช้อาคาร )น. ๕( 

๑๒ วัน ก อ ง ช่ า ง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๒๕  วัน 
/๑๔. งานบริการนี้... 



 
- ๙๖ - 

 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

 

- ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แบบค า ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร 

)แบบ ข .๓( 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ ส าเนาหรือภาพถ่าย
เอกสารแสดงการเป็น
เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร 

 

- ๐ ๑ ชุด - 

๓ หนั งสื อแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อ า ค า ร   )ก ร ณี ผู้
ครอบครองอาคารเป็น
ผู้ขออนุญาต(  

- ๑ ๐ ชุด - 

 
/ที…่ 

 



 
- ๙๗ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔ ใ บ รั บ ร อ ง ห รื อ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคาร  )เฉพาะกรณี
ที่อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ ยนการใช้ ได้ รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารมาแล้ว(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๕ แผนผั งบริ เวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน 

- ๕ ๐ ชุด - 

๖ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้า งพร้อมลง
ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ  )เฉพาะ
ก ร ณี ที่ ก า ร
เปลี่ยนแปลงการใช้
อ า ค า รท า ให้ มี ก า ร
เปลี่ยนแปลงน้ าหนัก
บรรทุกบนพื้นอาคาร
มากขึ้ นกว่ าที่ ไ ด้ รั บ
อนุญาตไว้เดิม 

- ๑ ๐ ชุด - 

๗ หนั งสื อรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณพร้อมส าเนา
ห รื อ ภ า พ ถ่ า ย
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม 

 )กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

 
/ที…่ 

 



 
- ๙๘ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒      “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบบัละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท” 
      หมายเหตุ - 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

/๒) ช่องทางการ… 

http://www.dpt.go.th/


 
- ๙๙ - 

 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๑๐๐- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อ
การอ่ืนตามมาตรา ๓๔ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา ๓๔ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของ
รถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

/๑๒. หลักเกณฑ์... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
- ๑๐๑ - 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา ๘ (๙) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลง               
หรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอ่ืน ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น                  

 ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้น               
ยังมีอยู ทั้งนี้ไมวาจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อม
เอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 ๓ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่ เกี่ ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ .จัดสรรที่ดินฯ  

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิ จารณาออก
ใบอนุญาต  )อ . 1   (และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร )น. 1( 

๓๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 
/๑๔. งานบริการนี้... 



 
- ๑๐๒ - 

 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ ค าขออนุญาตดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่น )แบบข . ๔( 

- ๑ ๐ ชุด - 

๒ โฉนดที่ดิน  น  .ส  . ๓ หรือ 
ส  .ค . ๑ ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนา
ทุกหน้า 

- ๐ ๑ ชุด - 

๓ หนั ง สื อ ยิ น ย อม ขอ ง
เจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็น
ที่ จอดรถ  )กรณีผู้ ขอ
อนุญาตไม่ ใ ช่ เจ้าของ
ที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๔ หนั ง สื อ มอบ อ า น า จ
เจ้าของที่ดิน  )กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ ใ ช่ เจ้าของ
ที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด - 

 
 

/ที…่ 



 
- ๑๐๓ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 

ส าเนา  

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕ ส าเนาบัตรประจ าตัว
ป ร ะ ช า ช น แ ล ะ
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้ รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน 

 )กรณีนิติบุคคลเป็น
เจ้าของที่ดิน(  

- ๐ ๑ ชุด - 

๖ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ของผู้ออกแบบและ
ค านวณ )กรณีเป็นสิ่ง
ที่สร้างขึ้นเป็นอาคาร
เพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๗ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ค ว บ คุ ม ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
สถาปัตยกรรม  )กรณี
ที่ เป็นสิ่ งที่สร้างขึ้น
เป็นอาคาร เ พ่ือใช้
เป็นที่จอดรถ(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๘ หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน   )แบบน  . ๔  (

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

 

 

- ๑ ๐ ชุด - 

/ที…่ 
 



 
- ๑๐๔ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๙ หนั งสื อแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุม
งาน  )แบบน .  4  ) (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๐ แผนผังบริเวณแบบ
แปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- ๕ ๐ ชุด - 

๑๑ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้างพร้อมลง
ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ  )กรณีที่
เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็น

อาคารเพ่ือใช้เป็นที่
จอดรถ(  

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๒ ส า เ น า ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือ
เคลื่ อนย้ ายอาคาร
หรือเปลี่ ยนการใช้
อาคาร 

- ๑ ๐ ชุด - 

 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

      “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
               /(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง… 

 



 
- ๑๐๕ - 

            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท 
            หมายเหตุ - 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามท่ี ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

 

      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก     ๑๙. หมายเหตุ      - 
 

http://www.dpt.go.th/


 
-๑๐๖- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา  ๒๑ องค์การบริหารส่วนต าบล
ค าบก 

  

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑ เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

 

/๑๒. หลักเกณฑ์... 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 

- ๑๐๗ - 
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู ใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น                       

ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราวคราวละไม่เกิน 
๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลง
อาคารพร้อมเอกสาร 

 

๑ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

 

๒ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๓ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่า
ด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ ก่ อสร้ างจั ดท าผั ง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่ เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคม
เรื่ องเขตปลอดภั ยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ .จัดสรรที่ดินฯ  

๗ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิ จารณาออก
ใบอนุญาต  )อ . 1   (และแจ้งให้ผู้ขอมา

รับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร )น. 1( 

๓๕ วัน กองช่าง                 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอค า
ชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 
/๑๔. งานบริการนี้... 

 



 
- ๑๐๘ - 

 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แบบค า ขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร  )แบบ 
ข .๑( 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๒ ใบอนุญาตก่อสร้ า ง
อ าค า ร เ ดิ มที่ ไ ด้ รั บ
อนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๓ โ ฉ น ด ที่ ดิ น   น  .ส . ๓ 
หรือ  ส  .ค . ๑ ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เ จ้ า ของที่ ดิ นต้ อ งมี
หนังสือยินยอมของ
เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ใ ห้
ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

 
 
 

/ที…่ 



 
- ๑๐๙ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๔ ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาต
ใ ห้ ใ ช้ ที่ ดิ น แ ล ะ
ประกอบกิจการ  )ส่วน

ขยาย  (พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบ

ท้าย   )กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๕ ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท
พ ร้ อ ม ส า เ น า บั ต ร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้ มอบและผู้ รับ
มอบอ านาจ 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต( 

๖ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้ าของที่ ดิน   )กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล(  

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๗ หนังสือยินยอมให้ชิด
เขตที่ดินต่างเจ้าของ 

 )กรณีก่อสร้างอาคาร
ชิดเขตที่ดิน(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๑๑๐ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๘ หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม  )กรณีที่เป็น
อ า ค า ร มี ลั ก ษ ณ ะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

๙ หนังสือรับรองของ
วิศวกรผู้ ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม 

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

๑๐ แผนผังบริเวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง
และคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
๑๐ )พ.ศ.  ๒๕๒๘( 
 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

 
 
 

/ที…่ 



 
- ๑๑๑ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๑ ร า ย ก า ร ค า น ว ณ
โครงสร้ างแผ่นปก
ร ะ บุ ชื่ อ เ จ้ า ข อ ง
อ า ค า ร ชื่ อ อ า ค า ร
สถานที่ก่อสร้างชื่อ
คุ ณ วุ ฒิ ที่ อ ยู่ ข อ ง
วิ ศ ว ก ร ผู้ ค า น ว ณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น          

 )ก ร ณี อ า ค า ร
สา ธ า รณะอาคา ร
พิ เ ศ ษ อ า ค า ร ที่
ก่ อ ส ร้ า ง ด้ ว ย วั ส ดุ
ถาวรและทนไฟเป็น

ส่ ว น ใ ห ญ่  (ก ร ณี
อาคารบางประเภทที่
ตั้ ง อยู่ ใ นบริ เ วณที่
ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตาม
ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง
ก า ห น ด ก า ร รั บ
น้ า ห นั ก ค ว า ม
ต้านทานความคงทน
ข อ ง อ า ค า ร แ ล ะ
พ้ื น ดิ น ที่ ร อ ง รั บ
อ า ค า ร ใ น ก า ร
ต้ า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่ นดิ น ไหวพ  .ศ .
๒๕๕๐ ต้องแสดง
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ก า ร
ค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๑๑๒ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๒ กรณีใช้หน่วยแรงเกิน
กว่ าค่ าที่ ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ .ศ . ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่า 
fc > ๖๕ ksc  .หรือค่า 
fc ’> ๑๗๓  .๓  ksc   .ให้

แนบเอกสารแสดงผล
ก า ร ท ด ส อ บ ค ว า ม
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ที่รับรองโดยสถาบันที่
เ ชื่ อ ถื อ ไ ด้ วิ ศ ว ก ร ผู้
ค า น ว ณ แ ล ะ ผู้ ข อ
อนุญาตลงนาม 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

๑๓ กรณีอาคารที่ เข้าข่าย
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
๔๘ พ  .ศ  . ๒๕๔๐ ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่
ก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมี เอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบั นที่ เชื่ อถื อได้
ประกอบการขออนุญาต 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

๑๔ หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
สถาปนิกผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

 )กรณีอาคารที่ ต้ องมี
สถาปนิกควบคุมงาน(  

- ๑ ๐ ชุด )เอกสารใน
ส่วนของ
ผู้ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

 
 
 

/ที…่ 



 
- ๑๑๓ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๕ หนังสือยินยอมเป็นผู้
ค ว บ คุ ม ง า น ข อ ง
วิศวกรผู้ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม 

 )กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน(  

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ ออกแบบ
และควบคุม
งาน(  

๑๖ แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ
รายการค านวณงาน
ระบบของอาคา ร
ตามกฎกระทรว ง
ฉบับที่ ๓๓  )พ .ศ .
๒๕๓๕( 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๑๗ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
ปรับอากาศ 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๑๘ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
ไฟฟ้า 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

/ที…่ 
 



 
- ๑๑๔ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๑๙ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
แ ล ะ วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
ป้องกันเพลิงไหม ้

- ๑ ๑ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๒๐ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
บ าบัดน้ าเสียและการ
ระบายน้ าทิ้ง 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๒๑ หนังสือรับรองของผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
ประปา 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น

เ พ่ิ ม เติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

๒๒ หนังสือรับรองของ  
ผู้ ประกอบวิชาชีพ
วิ ศวกรรมควบคุ ม
ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ร ะบ บ
ลิฟต ์

- ๑ ๐ ชุด  )เ อกสา รที่
ต้ อ ง ยื่ น
เ พ่ิ ม เ ติ ม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคาร
สู ง ห รื อ
อาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ(  

 

/๑๖.ค่าธรรมเนียม… 
 



 
- ๑๑๕ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒       “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน  รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท”      หมายเหต ุ- 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ             
เ พ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบ ลค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

/๒) ช่องทางการ… 
 

http://www.dpt.go.th/


 
- ๑๑๖ - 

 
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
-๑๑๗- 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๒๒ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๒๒ 

 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
    ๑) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    ๒) กฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๔๕ วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิติ 
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๒๒ องค์การบริหารส่วนต าบลค า
บก 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑   เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 

 

 

/๑๒. หลักเกณฑ์... 

 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 

- ๑๑๘ - 
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน ๑๕ เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า               

ความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่ง                 
ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราวคราวละไม่เกิน ๔๕ วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่ น ขออนุญ าต รื้ อ ถอน
อาคารพร้อมเอกสาร 

 

 

๑ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

๒ การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 
 

๒ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 ๓ การพิจารณา 

 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ ป ระ โ ยชน์ ที่ ดิ นต าม
กฎหมายว่ าด้วยการผั ง
เมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณ
แผนที่สัง เขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวง
ค ม น า ค ม เ รื่ อ ง เ ข ต
ป ล อ ด ภั ย ใ น ก า ร
เดินอากาศเขตปลอดภัย
ท า งทหา รฯและพรบ .
จัดสรรที่ดินฯ 

๗ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

/ที.่.. 



 
- ๑๑๙ - 

 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน  /
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๔ ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

)อ. ๑  (และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตรื้อถอน

อาคาร )น. ๑( 

 

๓๕ วัน กองช่าง              
องค์การบริหารส่วน
ต าบลค าบก อ าเภอ
ค าชะอี จังหวัด
มุกดาหาร 

 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   ๔๕  วัน 

 

๑๔. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

 

- ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน - ๐ ๑ ฉบับ  )กรณีบุคคล
ธรรมดา(  

 

๓ หนั ง สื อ รั บ รองนิ ติ
บุคคล 

 

- ๐ ๑ ชุด  )กรณี เป็น
นิติบุคคล(  

 

 
 
 
 
 
 

/๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ… 



 
- ๑๒๐ - 

 
๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑ แบบค าขออนุญาตรื้อ
ถอนอาคารแบบ ข ๑) 

 

 

- ๑ ๐ ชุด  )เ อ ก ส า ร ใ น
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๒ หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและ
สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นใน
การรื้อถอนอาคาร  )กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทเป็ นวิ ชาชี พ
วิศวกรรมควบคุม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เ อ ก ส า ร ใ น
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๓ โฉนดที่ดิน  น  .ส . ๓ หรือ 
ส  .ค . ๑ ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้ า ของที่ ดิ นล งนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ต้ อ ง มี
หนั ง สื อ ยิ น ย อม ขอ ง
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
อาคารในท่ีดิน 

- ๐ ๑ ชุด  )เ อ ก ส า ร ใ น
ส่วนของผู้ขอ

อนุญาต(  

๔ ใบอนุญาตให้ ใ ช้ที่ ดิน
และประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรื อ ใบอนุญาตให้ ใ ช้
ที่ ดิ น แ ล ะ ป ร ะ ก อ บ
กิจการ  )ส่วนขยาย (
พ ร้ อ ม เ ง่ื อ น ไ ข แ ล ะ
แผนผังที่ดินแนบท้าย 

 )กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม(  

- ๑ ๐ ชุด  )เ อ ก ส า ร ใ น
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

 
 

/ที…่ 
 



 
- ๑๒๑ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๕ ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท
พ ร้ อ ม ส า เ น า บั ต ร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้ มอบและผู้ รับ
มอบอ านาจ 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๖ บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้ าของที่ ดิน   )กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล(  

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสารใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

๗ ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท
พ ร้ อ ม ส า เ น า บั ต ร
ประจ าตัวประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทาง
ของผู้ มอบและผู้ รับ
ม อ บ อ า น า จ บั ต ร
ประชาชนและส าเนา
ท ะ เ บี ย น ข อ ง ผู้ มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของอาคาร  )กรณี
เจ้าของอาคารเป็นนิติ
บุคคล(  

- ๐ ๑ ชุด  )เอกสาร ใน
ส่วนของผู้ขอ
อนุญาต(  

 
/ที…่ 

 



 
- ๑๒๒ - 

 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

๘ หนั งสื อรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม 

 )กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
ส ถ า ปั ต ย ก ร ร ม
ควบคุม(  

 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

๙ หนั งสื อรับรองของ
วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก แ บ บ
พ ร้ อ ม ส า เ น า
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม 

 )กรณีที่ เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุม(  

 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ
และควบคุม
งาน(  

๑๐ แผนผั งบริ เวณแบบ
แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลนที่
มีลายมือชื่อพร้อมกับ
เขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุ ณ วุ ฒิ ที่ อ ยู่ ข อ ง
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 
๑๐ )พ.ศ.  ๒๕๒๘( 

 

- ๑ ๐ ชุด  )เอกสารใน
ส่ ว น ข อ ง
ผู้ อ อ ก แ บ บ

และควบคุม
งาน(  

 
/๑๖. ค่าธรรมเนียม… 



 
- ๑๒๓ - 

๑๖. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๖๔ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒       “ข้อ ๑ ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้  
       (๑) อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน ๑๕๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือ
รั้ว ก าแพง หรือประตูท่ีเป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบบัละ ๑๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๑๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐ บาท 
            (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ ๕ บาท 
       (๒) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
            (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง      ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ข) ใบอนุญาตดัดแปลง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ค) ใบอนุญาตรื้อถอน      ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ ๕๐ บาท 
            (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้    ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
            (ฉ) ใบรับรอง      ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
            (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ ๑๐ บาท”      หมายเหต ุ- 

 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
            ๑) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถ
ติดต่อเพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่ ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่  ๔ ต าบลค าบก                         
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  จั ง ห วั ด มุ ก ด า ห า ร  ร หั ส ไ ป ร ษ ณี ย์  ๔ ๙ ๑ ๑ ๐  โ ท รศั พท์  :  ๐ -๔ ๒ ๖ ๖ -๓ ๐ ๐ ๑                         
เว็บไซต์ www.kb.go.th 
      หมายเหตุ  
      ๑. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
      ๒. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม ๙ : ๐๒-๒๐๑-๘๐๐๐ , ถ.พระรามที่ ๖ : ๐๒-๒๙๙-๔๐๐๐) 
      ๓. ทางไปรษณีย์ (๒๒๔ ถ.พระราม ๙ แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ ๑๐๓๒๐ และ ๒๑๘/๑               
ถ.พระรามที่ ๖ แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐) 
      ๔. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. ๐๒-๒๙๙-๔๓๑๑-๑๒)  
      ๕. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
      ๖. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ ๖) 

/๑๖. ค่าธรรมเนียม… 
 

http://www.dpt.go.th/


 
- ๑๒๔ - 

 
      ๒) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

      ๓) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑/ www.๑๑๑๑.go.th /ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐) 
 

๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

๑๙. หมายเหตุ 
      - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๒๕- 
คู่มือส าหรับประชาชน: การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีน้ ามัน (ค ลักษณะที่  ๑ , ง และ จ    
ลักษณะที่  ๑) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีน้ ามัน (ค ลักษณะที่  ๑ , ง และ จ    
                          ลักษณะที่  ๑)  

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร   

 

๓. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
   

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

 

๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:                                                                                  
    ๑) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมน 
        เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
    ๒) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานีที่ประกอบกิจการน้ ามัน  พ.ศ.  
        ๒๕๕๖ 
    ๓) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.  ๒๕๕๒  และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
    ๔) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  ๒  สถานที่  
        ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  ๓  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
    ๕) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.๒๕๔๒  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

  

๗. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข 
    เกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเสียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.            
    ๒๕๕๖  

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  ๑  วัน 

 

๙. ข้อมูลสถิต ิ
    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

  

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีน้ ามัน (ค ลักษณะที่  ๑ , ง 
และ จ  ลักษณะที่  ๑) องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก  
๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      ๑) สถานที่ให้บริการ สถานที่ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-Service One Stop Service กองช่าง                    
องค์การบริหารส่วนต าบลค าบก หมู่ที่ ๔ ต าบลค าบก อ าเภอค าชะอี จังหวัดมุกดาหาร ๔๙๑๑๐ โทรศัพท์ : ๐-
๔๒๖๖-๓๐๐๑   เว็บไซต์ www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
         ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
         หมายเหตุ – 

 
 

http://www.kb.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


 
 

-๑๒๖- 
๑๒. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข(ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
 ๑.  ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ าสันประเภท  ค  ลักษณะที่หนึ่ง, ง  และ จ  
ลักษณะที่หนึ่ง  ต้องแจ้งขอประเภทกิจการก่อนจึงเก็บน้ ามันได้ซึ่ง 
 - สถานีบริการน้ ามันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง  ได้แก่  สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะ
ทางบกที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐   ลิตร  ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ ามันไว้ใน
ถังน้ ามันรวมกันไม่เกิน  ๒  ถังอีกด้วยก็ได้โดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินให้เก็บได้เฉพาะ
น้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 
 -สถานีบริการน้ ามันประเภทได้แก่สถานีบริการน้ ามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
น้อยไว้ในถังน้ ามันโดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังน้ ามันให้เก็บได้ไม่เกินชนิดละ  ๒  ถัง 
 -สถานีบริการน้ ามันประเภท จ  ลักษณะที่หนึ่ง ได้แก่สถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันชนิดไวไฟปาน
กลางหรือชนิดไวไฟน้อยที่มีปริมาณไม่เกิน  ๑๐,๐๐๐  ลิตร  ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่
ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือโดยการเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่
ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 
 ๒.  ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  เช่น  กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  กฎหมายว่าด้วย
การผังเมอืง  กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 ๓.  แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 หมายเหตุ : 

๑.  กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจ 
แก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ 
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ 
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  ๗  วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
๑๓.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร เ จ้ า ห น้ า ที่ รั บ ค า ข อ แ ล ะ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานก าหนด 

๖ ชั่วโมง อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร
ส่ วนต าบลค าบก  
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  
จังหวัดมกุดาหาร 

- 

 



 
-๑๒๗- 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๒) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ

ลงนามในใบรับแจ้ง ๑ ชั่วโมง อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร
ส่ วนต าบลค าบก  
อ า เ ภ อ ค า ช ะ อี  
จังหวัดมุกดาหาร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  ๑  วันท าการ 
๑๔. งานบริการนี้  ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
๑๕.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง ๐ ๑ ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา/
รับรองส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง ๐ ๑ ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา/
รับรองส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

  
๑๕.๒)  เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) ใบแจ้งการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่  
๒ (แบบ ธพ.ป.๑) 
 

กรมธุรกิจพลังงาน ๑ ๐ ฉบับ (ผู้มีอ านาจลง
นาม) 

 

 



 
-๑๒๘- 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๒) หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนพร้อมส าเนา
รายละเอียดวัตถุประสงค์
และผู้มีอ านาจลงชื่อแทน
นิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน
หนึ่งร้อยแปดสิบวัน 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ๑ ๐ ฉบับ (กรณีนิติ
บุคคลเป็นผู้
แจ้ง/รับรอง
ส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

๓) ส าเนาหนังสือแสดง
ความเป็นตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติบุคคลผู้
แจ้ง 

- ๐ ๑ ชุด (กรณีตัวแทน
ของบุคคล
หรือนิติบุคคล
เป็นผู้แจ้ง/
พร้อมปิด
อากรแสตมป์
ตามประมวล
รัษฎากร/
รับรองส าเนา
ถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจ าตับ
ประชาชนท้ัง
ของผู้มอบ
อ านาจและ
ผู้รับมอบ
อ านาจ) 

๔) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนด
ที่ดิน/น.ส.๓/น.ส. ๓ ก / 
ส.ค.๑ หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 

กรมท่ีดิน ๐ ๑ ชุด (รับรอง
ส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

๕) ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้ง
มีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดิน
หรือหน่วยงานท่ีมีหน้าที่ดูแล
รับผิดชอบที่ดินให้ใช้ที่ดิน
เป็นที่ตั้ งสถานที่ประกอบ

กิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ 

- ๐ ๑ ชุด (รับรอง
ส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

 
 



 
-๑๒๙- 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ๖) ส าเนาหนังสืออนุญาต
พร้อมด้วยส าเนาแผนผัง
บริเวณท่ีได้อนุญาตให้ผู้
ขออนุญาตท าทางเชื่อม
ระหว่างบริเวณท่ีได้รับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคลเพ่ือใช้
เป็นทางส าหรับ
ยานพาหนะเข้าออก
สถานีบริการน้ ามัน
ประเภท ค ลักษณะที่
หนึ่ง เพ่ือการจ าหน่าย
หรือขายหรือส าเนา
หนังสืออนุญาตพร้อม
ส าเนาแผนผังบริเวณท่ี
ได้รับอนุญาตให้ท าสิ่ง
ล่วงล่ าล าน้ าจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและ
รับผิดชอบถนน
สาธารณะทางหลวงถนน
ส่วนบุคคลหรือล าน้ าสาย
นั้น 

- ๐ ๑ ชุด (รับรอง
ส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

๗) แผนที่สังเขปแสดง
สถานที่ประกอบกิจการ
พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูก
สร้างที่อยู่ภายในรัศมี  
๕๐  เมตร 

- ๓ ๐ ชุด (วิศวกร
ผู้ออกแบบ
ลงนามทุก
หน้า) 

 
 

 



 
-๑๓๐- 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 ๘) แผนผังบริเวณของ
สถานที่ประกอบกิจการ 

- ๓ ๐ ชุด (วิศวกร
ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

๙) แบบก่อสร้างถังเก็บ
น้ ามันเหนือพ้ืนดินขนาด
ใหญ่พร้อมระบบท่อและ
อุปกรณ์ 

- ๓ ๐ ชุด (วิศวกร
ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

๑๐) รายการค านวณความ
มั่นคงแข็งแรงของถังเก็บ
น้ ามันเหนือพ้ืนดินขนาด
ใหญ ่

- ๑ ๐ ชุด (วิศวกร
ออกแบบลง
นามทุกหน้า) 

๑๑) หนังสือรับรองจาก
วิศวกรสาขาที่เก่ียวข้อง
ซึ่งเป็นผู้ค านวณความ
มั่นคงแข็งแรงระบบ
ความปลอดภัยและ
ระบบควบคุมมลพิษของ
ถังเก็บน้ ามันเหนือพ้ืนดิน
ขนาดใหญ่และสิ่งปลูก
สร้างต่างๆและเป็นผู้
ได้รับอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตาม
กฎหมายว่าด้วยวิศวกร
พร้อมทั้งแนบภาพถ่าย
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

- ๑ ๐ ชุด (รับรอง
ส าเนา
ถูกต้องทุก
หน้า) 

 
 

 



 
-๑๓๑- 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑๒)  ผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ ามัน
(กรณีสถานีบริการน้ ามัน
ประเภทลักษณะที่หนึ่ง
และสถานบีริการน้ ามัน
ประเภท จ ลักษณะที่
หนึ่ง) 

- ๑ ๐ ชุด - 

๑๓) อ่ืนๆ (ถ้ามี) - ๐ ๐ ชุด - 
 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
 ๑) ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าหากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถ
ติดต่อเพ่ือร้องเรียน  คัดค้านได้ที่  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก  หมู่ที่  ๔  ต าบลค าบก  อ าเภอ
ค าชะอี  จังหวัดมุกดาหาร  รหัสไปรษณีย์  ๔๙๑๑๐  โทรศัพท์  ๐-๔๒๖-๓๐๐๑  เว็บไซต์ www.kb.go.th 
 หมายเหตุ –  
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
      กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม   
      เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
๑๙. หมายเหตุ 

 

 

 

 

 
  
 
 

http://www.kb.go.th/


 
 

 



 
 

 



 
 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 



 

      
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 

เรื่อง  ประกาศใช้คู่มือส าหรับประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลค าบก (เพิ่มเติม)  ครั้งท่ี  ๑ 
------------------------------------------------- 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  
๒๕๕๘  ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่ม  ๑๓๒  ตอนที่  ๔ ก  เริ่มมีผลบังคับใช้วันที่  ๒๑  กรกฎาคม  
๒๕๕๘  ตามมาตรา  ๗  ได้ก าหนดให้  “ กรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้
อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข
...”  โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวก  ลดต้นทุน  เพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐสร้างให้
เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่  เปิดเผยขั้นตอนและระยะเวลาให้
ประชาชนทราบ 
  ดังนั้น  องค์การบริหารส่วนต าบลค าบกในฐานะหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหน้าที่ต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายดังกล่าว  จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น  เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนในการติดต่อ
ขอรับบริการและเผยแพร่ให้ทราบ  หลักเกณฑ์  วิธีการ  รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะยื่นมา
พร้อมกับค าขอในการติดต่อขอรับบริการ  (เพ่ิมเติม)  ครั้งที่  ๑  จ านวน  ๑๗  กระบวนงาน  ดังนี้ 
  ๑.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ      

๒.การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     
๓.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล      
๔.การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล     
๕.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล     
๖.การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล  

 ๗.การแจ้งขุดดิน           
๘.การแจ้งการถมดิน          
๙.การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน         
๑๐.การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร      

 ๑๑.การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร   
 ๑๒.การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา ๒๑       

๑๓.การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา ๓๓    
 ๑๔.การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

ตามมาตรา ๓๔ 
๑๕.การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑       
๑๖.การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๒๒  
                      /๑๗...... 



    
-๒- 
 

๑๗.การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ค ลักษณะที่ ๑ ง  
และ จ ลักษณะที่ ๑) 
รายละเอียดปรากฏตามคู่มือส าหรับประชาชนท้ายประกาศนี้ 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๗  มีนาคม  ๒๕๖๗ 
 

                                                        
     (นายเชาวน์วัศ   สลางสิงห์) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลค าบก 


